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Anleitung Online Standesmeldung

Einstieg

Bitte folge dem - im Mail zur Standesmeldung und fordere deinen -, wie im Mail
angegeben, an. Wichtig ist, dass du als Zustelladresse fiir die Zugangsdaten die Mailadresse
angibst, an die du das Mail zur Abgabe der Standesmeldung erhalten hast. Solltest du das Mail
nicht in deinem Posteingang finden priife bitte den Spam Ordner.

Durch Anklicken kommst du in das Standesmeldungsportal. Der Aufruf kann einige Sekunden
dauern.

Vereins Kontaktdaten

Unter _ findest du die gespeicherten Daten deines Vereines. Wenn du hier eine
Anderung vornehmen méchtest, markiere rechts der entsprechenden Zeile das - fuhre die
Anderung durch und setze wieder das - Wenn alle Daten stimmen, klicke bitte auf

Zurlck geht’s Uber die - Funktion

Standesmeldung

Unter dem Reiter _ kannst du deine Daten eintragen. Die angezeigten Zahlen
entsprechen deiner letzten Meldung. Zum Andern kannst du die - auf und ab nutzen oder die

Zahl Gberschreiben. Wenn du jetzt auf_ klickst, wird die

Gesamtsumme deiner Mitglieder aktualisiert.

Erst wenn du auf_ klickst werden deine Angaben Ubertragen und kénnen

nicht mehr gedndert werden.
Zuriick geht’s Uber die - Funktion
Amtswalter éindern

Unter _ findest du eine Auflistung deiner gemeldeten Vereinsamtswalter. Bitte
kontrolliere die hinterlegten Daten der angezeigten Amtswalter. Zum Andern markiere wieder das
- rechts der jeweiligen Zeile, fihre die Anderungen durch und setze wieder das -

Sollten noch keine Amtswalter hinterlegt sein, befill alle Felder und klicke anschlieBend auf
-. Beim nichsten Offnen kannst du die Daten wie zuvor beschrieben dndern.
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Unter weitere Amtswalter auswahlen sind alle jenen Funktionen vorangestellt, die mit Daten
hinterlegt sind. Wahle die - aus, klicke auf- und nun kannst du die Daten wie zuvor
beschrieben dndern.

Amtswalter hinzufiigen

Wenn du eine neue Funktion hinzufiigen und beflillen méchtest markiere die entsprechende
- und klicke auf - Befille nun alle Felder, die Telefonnummer ist optional, und klicke
anschlieend auf - Beim néchsten Offnen kannst du die Daten wie zuvor beschrieben
andern.

Wichtig ist, dass du nach erfolgten Anderungen immer - anklickst. Die Daten deiner
Vereinsamtswalter kannst du jederzeit dndern. Sie werden fiir alle Zusendungen und
Informationen herangezogen, es ist daher wichtig, dass du sie aktuell haltst!

Daten als pdf
Auf jeder Unterseite hast du die Mdglichkeit ein pdf mit deinen gespeicherten Daten zu erstellen.
Ausstieg

Mit dem _ oben kannst du die Seite verlassen und mit deinen Zugangsdaten jederzeit
wieder einsteigen und Anderungen bei den Amtswalterdaten durchfiihren.

Ich hoffe die Erklarung war hilfreich fiir dich. Wenn du noch Fragen hast, kannst du dich gerne an
unsere OTB Bundesgeschéftsstelle wenden.




